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Bilder und Zeichnungen einfügen 
Aufgabe 1. 

Buch: Kapitel 3, Seiten 28-36 Theorie 

Seiten 61-62 Übungen 

Schliessen Sie wiederum sämtliche PowerPoint-Präsentationen, die Sie noch geöffnet hatten. 

Nun öffnen Sie wieder die Datei «Der Pottwal 3». 

Nun geht es darum, auf der Titelfolie ein Bild eines Pottwals einzufügen. Dafür haben Sie in Ihrem 

Übungsordner eine Bilddatei «Pottwal.jpg» drin. 

Das Problem wird aber vielleicht sein, dass es hässlich aussehen wird. Bei meinem Design sieht das etwas 

wie folgt aus: 

 

Ist zwar jetzt gar nicht so schlimm, aber irgendwie passt dieses Design nicht zu einem Bild. 

Suchen Sie sich deshalb ein neues Design aus für die erste Folie. Weisen Sie dieses Design ausschliesslich 

der ersten Folie zu. 
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So, bei mir sieht nun die erste Folie anders aus, die restlichen Folien sehen wie bis anhin aus: 

 

Das ist natürlich in der Praxis auch nicht erwünscht      . Normalerweise belässt man das Design für 

sämtliche Folien gleich. 

Achtung für die Prüfung! Lesen Sie gut, ob Sie ein neues Design für alle Folien oder nur für eine ganz 

bestimmte anpassen müssen! Das ist relevant für den Entscheid, ob die Aufgabe als korrekt gelöst gilt. 

Speichern Sie die Datei als «Der Pottwal 4» ab. 
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Aufgabe 2. 
Ändern Sie die Breite des Bildes auf genau 18cm. 

 

Verschieben Sie das Bild perfekt an den rechten oben Rand. Bei mir sieht das dann wie folgt aus: 

 

Weisen Sie dem Bild mit Hilfe der Bildformatvorlagen eine Spiegelung unten zu. 

 

Hellen Sie das Bild ein wenig auf. Sie finden dafür im Register «Bildformat» ganz links eine Schaltfläche 

«Korrekturen». 

 

  



ECDL-Modul «PowerPoint»  Bilder und Zeichnungen einfügen 

 Seite 4 von 5 

Spielen Sie ein wenig mit der Schaltfläche rechts davon, mit «Künstlerische Effekte» herum. 

 

Am Schluss klicken Sie auf die Schaltfläche «Bild zurücksetzen». Nun richten Sie das Bild wirklich so aus, 

wie es für Ihr Design Sinn macht. 

 

Aufgabe 3. 
Erstellen Sie eine neue Folie ganz am Schluss. Weisen Sie dieser Folie das Design «Office» zu. Dies ist das 

originale Design ohne jeglichen Schnickschnack: 

 

Schreiben Sie folgende Überschrift: Verwendung von Zeichnungsobjekten (Formen). 

Nun Aufgabe 4. 
Wählen Sie das Layout «Nur Titel». Meine Folie sieht nun wie folgt aus: 

 

Ihre sollte auch so aussehen      . 
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Gestalten Sie nun mit Hilfe von Zeichnungsobjekten die Folie wie folgt: 

 

Die Farben können Sie beliebig wählen. Lediglich bei den Verkehrsschildern sollten sie etwa den Schildern 

in echt entsprechen. Beachten Sie auch das Loch im Namensschild! 

Gruppen Sie die Verkehrssymbole sinnvoll, d.h. das Verkehrszeichen ganz rechts besteht ja aus einem 

blauen Kreis, einem weissen Pfeil und einer blauen Stange. Gruppen Sie diese drei Elemente. Aussehen 

tut das dann wie folgt: 

So haben Sie nämlich die Möglichkeit, das Verkehrsschild als Ganzes zu 

verschieben. Sonst müssen Sie immer alle drei Elemente markieren, um 

sie zu markieren. 

Durch einen zweiten Klick, beispielsweise auf den Pfeil, können Sie 

trotzdem nur diesen Pfeil anpassen, wenn Sie das müssen: 

 

So ist quasi der Pfeil in der Gruppierung markiert. 

 


